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Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszto$c”

Zawidz, dnia 12.05. 2014 r.

ZAMAWIAJACY:

Gmina Zawidz,

ul. Mazowiecka 24, 09-226 Zawidz Koscielny
Nr tel. 24/276 61 01

Nr fax 24/276 61 44

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2014 PO 1G

1. Przedmiot zapytania

W zwiazku z uzyskaniem przez Gming¢ Zawidz dofinansowania ze srodkéw EFRR w ramach dziatania
8.3 PO IG Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion na realizacj¢ projektu pn. ,,Zawidz
eConnect”, Gmina Zawidz oglasza zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi: Pelnienie funkcji

Koordynatora projektu.

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — wartosc

zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (W zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z

pozn. zm)

3. Zakres zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Koordynatora Projektu;

2. W zakres obowiagzkéw Koordynatora wchodza:

d.

koordynacja i realizacja zadan w ramach projektu zwigzanych z wdrozeniem
projektu, rekrutacja, promocja 1 ewaluacja;

odpowiedzialnos¢ za rownosciowe zarzadzanie;

wspoltpraca z upowaznionymi instytucjami krajowymi i1 Unii Europejskie) w
zakresie kontroli prawidlowej realizacji projektu;

biezacy kontakt z IP dla dzialania 8.3 POIG oraz przygotowywanie wystgpien
do IP2 dla dziatlania 8.3 POIG informujacych o wszelkich zmianach
wprowadzonych do projektu;

wdrazanie dziatan zwigzanych z projektem zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym
1 umowa o dofinansowanie projektu;

zarzqdzame merytoryczne i finansowe w ramach projektu;

opracowanie 1 przygotowywanie wymaganej dokumentacji w procesie
rekrutacji, przekazania zakupionego sprzetu oraz zapewnienia jego wiasciwego

uzytkowania;
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h. przygotowywanie wnioskow o platnos¢ w ramach projektu (z wylaczeniem
czesci finansowe));
i. przygotowywanie kwartalnych raportoéw z postepu realizacji projektu;
j. koordynacja i nadzér nad czynnosciami wykonywanymi przez 0soby
zaangazowane w realizacje projektu;
k. akceptowanie dokumentow ksiegowych sprawdzonych pod wzgledem
merytorycznym w ramach projektu;
|. koordynacja i nadzér nad zawieranymi umowami w ramach projektu oraz
praca zespotu projektowego;
. wspottworzenie i akceptowanie wszelkich projektow umow zawieranych w
ramach projektu;
zapewnienie odpowiedniej komunikacji wewngtrznej zespotu projektowego;
uczestnictwo w odbiorach poszczegdlnych etapéw projektu;
nadzor nad trwatoscig projektu;
zobowiazanie sie do dyspozycyjnosci w sprawach pilnych 1 przybycie do
siedziby Zamawiajacego w wyznaczonych terminach /nie rzadziej niz 2 razy w
tygodniu/, o ktérych Wykonawca zostanie uprzednio poinformowany.
promocja projektu
s. gromadzenie i przetwarzanie danych uczestnikow projektu

t. przestrzeganie zgodnosci realizacji projektu z planem merytorycznym oraz
harmonogramem projektu

zbieranie i archiwizowanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu
prowadzenie monitoringu projektu zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego
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3. Wykonywanie zleconych zadan odbywa¢ si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego lub w innym

miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia ewidencji czasu pracy.
Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa cywilno — prawna.

Czas trwania umowy: czerwiec 2014 r. — luty 2015 r. z mozliwoscia przedtuzenia do listopada 2015r.

3. Wymagania Zamawiajacego w ramach uslugi

a. Wymagania niezbedne:
. Posiada petna zdoIno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych
2. Kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestgpstwo scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
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3. Wyksztalcenie wyzsze

4. Biegla obstuga komputera (MS Office 1 Internet)

S. Znajomo$¢ przepisow z zakresu przygotowania, realizacji 1 rozliczania projektow

wspotinansowanych z UE

b. Wymagania pozadane:

1. Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

2. Znajomo$¢ prawa pracy, regulacji prawnych w zakresie struktur i funkcjonowania administracji

samorzadowe]

3. Latwos¢ nawigzywania kontaktow

4. Dyspozycyjnos¢ w trakcie trwania projektu

5. Znajomos¢ specyfiki Programu Innowacyjna Gospodarka

5. Opis sposéb przygotowania oferty:

a.

Oferte nalezy przygotowaé¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do
~Zapytania ofertowego nr 1/2014 PO 1G” ,

Wykonawca przedstawi ofert¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w ,Zapytaniu

ofertowym”.

Oferta musi byé sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwalg i czytelng

technika.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania

firmy na zewnatrz.

Do oferty nalezy dotaczyé CV oraz stosowne dokumenty potwierdzajgce

wyksztalcenie, kwalifikacje i doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Przed podpisaniem umowy konieczne bedzie przedtozenie w/w dokumentéw do wgladu.
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6 Miejsce, terminy i sposob skladania ofert:

a. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Gminy Zawidz,
ul. Mazowiecka 24, 09-226 Zawidz Koscielny, osobiscie, poczta pod w/w adres lub

pocztg elektroniczng na adres: ug.zawidz@wp.pl

Termin zlozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ do dnia 16.05.2014 roku do godz. 10:00, za datg

wplywu uznaje si¢ date wptywu do urzedu (nie dat¢ nadania)

b. W przypadku ofert sktadanych osobiscie lub poczta, ofert¢ nalezy zitozy¢ w
zamknietym i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiajacego z

dopiskiem: ,, Koordynatora PO IG™

c. Oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nie speiniajgce stawianych wymagan,

nie beda rozpatrywane
8. Opis kryteriow wyboru oferty
Kryterium oceny ofert — cena 100%

Maksymalnie zdobyé mozna 100 punktéw, wykonanie ustugi pelnienia funkcji Koordynatora

projektu zostanie zlecone wykonawcy ktory uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

. Cena ofertowa powinna obejmowaé kompletne wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w

niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferta musi zawieraé ostateczna cen¢ brutto/brutto za miesiac za wykonanie przedmiotu

zamowienia
3. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

4. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywa¢ si¢ bedg w ztotych polskich, na
podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury (lub rachunku)

5. Wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w druku ,FORMULARZ OFERTY”

spowoduje odrzucenie oferty.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania

przyczyny

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na test kompetencji.

9. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibg 1 adres
wykonawcy, zostanie opublikowana niezwlocznie po dokonaniu wyboru na stronie

internetowej www.ug.zawidz.pl

10. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie 1/lub e-mail-owo

wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana.
11. Integralna czescig niniejszego ,,Zapytania ofertowego” stanowig nastepujace zalgczniki:

a. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

A . |
Y, '\IJ'J
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Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego Nr 1/2014 POIG

FORMULARZ OFERTY
Dane dotyczace Wykonawcy:

| I W TR U r S W ST AT SR
2 TE o | M N DUy A N U T S——
N U T RE G N L ittt e it e et ea e sa e aasaseasesssaa e s sassasaasasesssasansassssanssesnenssnsessnnsansnnsnnsnnssnenss
PITTI C T TOIBTODAI sissciiin mamsnssnssasnin ssnmnsssmittsnsmassaspenenstssss sats sosss is s sume s ames on b iisetnendans sxasirannsnssstnsbats s isis s
e 1 TIITTIIIIIIIE=,

Dane dotyczgce Zamawiajgcego:
Gmina Zawidz
ul. Mazowiecka 24

09-226 Zawidz Koscielny
tel. 24 276 61 01; faks: 24 276 61 44

Zobowigzania wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2014 POIG2 z dnia 12.05.2014 r.

oferuje/my wykonanie zamowienia zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu:

RSO - ccsiommsors oo s o 0 0 B 8 S A A 50 R A A )

Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym:

Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy: Justyna
Ogrodowczyk tel. kontaktowy: 24 276 61 58, faks 24 276 61 44
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Oswiadczenie dotyczace postanowien zapytania ofertowego:
Oéwiadczamy, ze zapoznali$my sie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosimy

7adnych zastrzezen oraz uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

Podpis osob uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy

oraz pieczqtka / pieczqtki/



